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Firma CRL Sp. z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:

ASYSTENT / ASYSTENTKA DS. KSIEGOWYCH | KADROWO-PLACOWYCH

W CRL kazdego dnia pomagamy naszym Klientom rozwigzywac ich problemy, dostarczajac odziez
roboczg i ochronng, ktérg produkujemy w naszym oddziale w Radomiu, aby kolejno méc jg dostarczaé
naszym Klientom swiadczac kompleksowa ustuge jej serwisowania w Zwoleniu.

OPIS STANOWISKA:

e Sporzadzanie umow cywilnoprawnych i umoéw o prace zgodnie z wytycznymi,

e Sporzadzanie listy ptac i rozliczanie wynagrodzen umow cywilnoprawnych i umoéw o prace,
e Ewidencja wyciggdéw bankowych,

o Weryfikacja dokumentéw ksiegowych w systemie FK i systemie obiegu dokumentow,

e Sporzagdzanie zestawien ksiegowych,

e Sporzadzanie i kompletowanie dokumentéw kadrowych.

WYMAGAMY:

o Whyksztatcenie kierunkowe w zakresie finanséw/ kadr i ptac,

e Praktyczna znajomos¢ MS Office,

e Zorientowanie na cele i mozliwosci,

e Ambicjaicheci do rozwijania nowych kompetenciji,

o Dobra organizacja pracy wtasnej i inicjatywa w dziataniu,

o Dbatos¢ o wysokag jakos¢ wykonywanej pracy, odpowiedzialnos¢, doktadnosé.

Mile widziane:

e Znajomosé pracy w programie Symfonia Finanse, Kadry i Ptace, Ptatnik.

OFERUJEMY:

e atrakcyjne warunki wspotpracy w oparciu o0 umowe o prace (po okresie wdrozenia),

e prace w firmie o stabilnej pozycji na rynku dziatamy od 2001 roku,

e wynagrodzenie od 5500zt - 6500zt brutto,

e system premii kwartalnej oparty o realizacje zadan,

e mozliwosc¢ rozwoju i podnoszenia kompetencji w obszarze ksiegowosci oraz kadr i ptac,

e prace w dnirobocze w godz. 7.00-15.00. Po okresie wdrozenia mozliwosc¢ ustalenia elastycznych
godzin pracy oraz pracy hybrydowej,

e realng mozliwos$é rozwoju zawodowego w dziatach Spoétki,

e niezbedne narzedzia do pracy, aktualne materiaty z dziedziny podatkéw, rachunkowosci, kadr.

e mozliwos¢ korzystania z dostepnych benefitdw w zaleznosci od osigganych celow.

Prosimy wyslij kompletne CV na adres:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=0acb214db97941dbbc2
€94ec9169c6¢5
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