
 

 
 

Firma CRL Sp. z o.o. poszukuje osoby na stanowisko: 

ASYSTENT / ASYSTENTKA DS. KSIĘGOWYCH I KADROWO-PŁACOWYCH 

W CRL każdego dnia pomagamy naszym Klientom rozwiązywać ich problemy, dostarczając odzież 
roboczą i ochronną, którą produkujemy w naszym oddziale w Radomiu, aby kolejno móc ją dostarczać 
naszym Klientom świadcząc kompleksową usługę jej serwisowania w Zwoleniu. 
 

OPIS STANOWISKA:  

• Sporządzanie umów cywilnoprawnych i umów o pracę zgodnie z wytycznymi, 
• Sporządzanie listy płac i rozliczanie wynagrodzeń umów cywilnoprawnych i umów o pracę, 
• Ewidencja wyciągów bankowych, 
• Weryfikacja dokumentów księgowych w systemie FK i systemie obiegu dokumentów, 
• Sporządzanie zestawień księgowych, 
• Sporządzanie i kompletowanie dokumentów kadrowych. 

WYMAGAMY: 

• Wykształcenie kierunkowe w zakresie finansów/ kadr i płac, 
• Praktyczna znajomość MS Office, 
• Zorientowanie na cele i możliwości, 
• Ambicja i chęci do rozwijania nowych kompetencji, 
• Dobra organizacja pracy własnej  i inicjatywa w działaniu, 
• Dbałość o wysoką jakość wykonywanej pracy, odpowiedzialność, dokładność. 

Mile widziane: 

• Znajomość pracy w programie Symfonia Finanse, Kadry i Płace, Płatnik. 
 

OFERUJEMY: 

• atrakcyjne warunki współpracy w oparciu o umowę o pracę (po okresie wdrożenia),  
• pracę w firmie o stabilnej pozycji na rynku działamy od 2001 roku, 
• wynagrodzenie od 5500zł - 6500zł brutto,  
• system premii kwartalnej oparty o realizację zadań, 
• możliwość rozwoju i podnoszenia kompetencji w obszarze księgowości oraz kadr i płac, 
• pracę w dni robocze w godz. 7.00-15.00. Po okresie wdrożenia możliwość ustalenia elastycznych 

godzin pracy oraz pracy hybrydowej, 
• realną możliwość rozwoju zawodowego w działach Spółki, 
• niezbędne narzędzia do pracy, aktualne materiały z dziedziny podatków, rachunkowości, kadr. 
• możliwość korzystania z dostępnych benefitów w zależności od osiąganych celów. 

Prosimy wyślij kompletne CV na adres: 
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0acb214db97941dbbc2
e94ec9169c6c5 
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